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QUYETflJNH
V~vi~c ban hanh Quy djnh v~ cong tac Giao vien chii nhiem 16'p,c6 vin hoc t~p

d6i VOl chirong trinh dao t~o h~ chinh quy t~i Truong D~i hoc Nong Lam

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC NONG LAM

CancirNghi dinh s6 31- CP ngay 04/4/1994cuaChinhphu v€vi~ thanh l~pD~ hQCThaiNguyen;
Can errThong ur s6 OS/2014nT-BGDDT ngay 20 thang 03 nam 2014 cua Be)tnrong Be)Giao

due va Dao tao ban hanh Quy ch~ t6 clnrc va hoat dong cua Dai hoc vung va cac co sa giao due dai
hoc thanh vien;

Can errQuyct dinh s6 2424/QD-DH1N ngay 22110/2015 cua Giam d6c Dai hQCThai Nguyen
v€ viec ban hanh Quy dinh nhiem vu, quyen han cua Dai hQCThai Nguyen, cac co sa giao due dai
hoc thanh vien va dan vi true thuoc;

Can cir Quyet dinh s6 4492/QD-DH1N ngay 15/1112016Giam d6c D~i hQCThai Nguyen ban
hanh Quy ch~ cong tac sinh vien D~i hQcThai Nguyen h~ chinh quy;

Can cu Quy~t dinh s6 1797/QD-DHTN ngay 30/8/2017 cua Giam d6c D~i hQc Thai
Nguyen ban hanh Quy dinh Cong tac chu nhi~m lap, c6 vAnhQc t~p d6i v6i chuang trinh dao
t~o h~ chinh quy t~i D~i hQCThai Nguyen;

Can cu Quy~t dinh s6 1585/QD-DHNL ngay 31/10/2018 cua Hi~u truOng truOng D~i hQc
Nong Lam ban hanh Quy ch~ cong tac sinh vien d6i v6i chuang trinh dao t~o d~i hQch~ chinh
quy, ap d\lng trong truOng D~i hQcNong Lim;

Can cu Quy~t dinh s6 1167/QD-DHNL-HSSV ngay 22/8/2018 cua Hi~u truOng truOng
D~i hQcNong Lam-ban hanh D€ an d6i m6i cong tac hQc sinh sinh vien thea huang cham soc,
he)trQ',tu vAnva ph\lc V\l, dich V\lcho sinh vien;

Xet d€ nghi cua Truang phong Cong tac HSSV;

QUYETDJNH:

Di~u 1: Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh v€ cong tac Giao vien chu nhi~m
lap, c6 vAnhQc t~p d6i v6i chuang trinh dao t~o h~ chinh quy t~i Truang D~i hQcNong Uim;

Di~u 2: Quy~t dinh nay co hi~u hJc k€ til ngay kyo Cac quy dinh v€ cong tac Giao vien
chu nhi~m tru6c day cua truOng trai v6i quy dinh nay d€u bffi bo.

Di~u 3: Cac Ong (ba) truOng cac phong: Cong mc HSSV, Hanh chinh-T6 chuc, K~ ho~ch-Tai
chinh, Dao 1:?o,Ban chu nhi~m cac khoa, TruOngVan phong CTTT va Thu truOngcac dan vi co lien
quan chiu trach nhi~m thi hanh quy~t diM nay.!.

NO'inh(in~
- DHTN (B/cao)
- BGH (Chi dl;lo)
- Nhu di€u 3 (T/hi~n)
- LUll: VT, HSSV
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DAIHOCTHAINGUYEN
TRUoNGD~IHQCN6NGLAM

CONG HoA xX HOI CHiT NGHiA VI~T NAM
DQcI~p - TV do - H~nh phuc

QUYDJNH
Clnrc nang, nhiem vu cong tac giao vien chii nhiem h~ dao tao chinh quy

(Ban hann kern theo Quyit dinh sJA5tF IQD-DHNL- HSSV, ngay 01 thong 11nam 2018
cua Hieu truang Truong Dai h9C Nong Lam)

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va d6i ureng ap dung
Van ban nay quy dinh v~ t6 chirc, hoat dQngcua lop sinh vien, lop h9Cphan, nhiem vu,

quyen han va quyen loi cua Giao vien chu nhiem va C6 vdn h9C t~p (GVCN&CVHT) h~ dao
tao chinh quy cua tnrong Dai h9CNong Lam - Dai h9CThai Nguyen.

Di~u 2. M\lc dich cua cong tac chu nhi~m lop, c6 vAnhoc t~p
1. Quan ly tinh hinh sinh vien nr khi nhap h9C toi khi t6t nghiep, tao di~u kien cho

sinh vien thirc hien t6t quy~n lqi, nghla V\lva trach nhi~m cua minh trong qua trinh h9C t~p
theo cac Quy ch€, Quy dinh hi~n hanh.

2. Tang cUOngcong tac qufm ly, tu vdn, h6 trq, ph\lc Vl,l sinh vien trong qua trinh h9C
t~p va ren luy~n.

3. La cAun6i gifra nha truOng, gia dinh va xa hQi trong cong tac sinh vien. N~m b~t
tinh hinh vi~c lam cua sinh vien sau khi t6t nghi~p, g~n k€t ClJUsinh vien vai nha truOng.

Di~u 3. Giao vien Chllnhi~m
1.Quy ilinh chung
aJ GVCN la nhi~m V\l cua can bQghing d~y; GVCN la chuc danh duqc d~t ra d€ ph\lc

V\l cong tac QLSV va c6 vdn h9C t~p (CVHT) nhfim nang cao hi~u qua, chdt luqng dao t~o
va ren luy~n cua SV.

bl Giao vien chu nhi~m (GVCN) la giimg vien cua nha truOng da co it nhdt 2 nam cong
tac trong nha truOng, n~m vfrng duemg l6i, chu truong chinh sach cua Dang, nha nuac, cac
quy ch€ v~ Dao t~o, cong tac HSSV cua BQ Giao d\lc & Dao t~o va cua truemg; co cung
chuyen nganh, am hi€u sau v~ chuyen mon, co kinh nghi~m giang d~y, quan ly sinh (QLSV)
vien va am hi€u v~ C6 vdn h9C t~p, GVCN dugc hJa Ch9ntil cac khoa, Van phong CTTT, do
TruOngkhoa, TruOngVan phong CTTT d~xudtva Hi~u truOngra quy€t dinh cong nh~.

cl Nhi~m Icy GVCN duqc tinh theo khoa dao t~o cua lOp sinh vien. Trong truOng hgp
GVCN duqc di~u dQng lam cong tac khac ho~c co ly do chinh dang khong th€ ti€p Wc lam cong
mc GVCN, thi truOng khoa, Van phong CTTT d~ xudt trinh Hi~u truOng ra Quy€t dinh thay th€.

2. Nhi?m v{Iciia gitio vien chii nhi?m
2.1. Qulin Ij sinh vien
aI N~m b~t kip thai tinh hinh di~n bi€n tu tuang va nguy~n v9ng cua sinh vien; trao

d6i kip thai nhUng thong tin v~ tinh hinh di~n bi€n chinh tri tu tuOng cua sinh vien vai lanh
d~o don vi ho~c phong Cong tac HSSV; thi€t l~p m6i quan h~ than thi~n gifra cac sinh vien,
gifra sinh vien vai cac giang vien, can bQ trong truemg; huang dfin sinh vien tim hi€u va
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thirc hien quyen, nghia vu cua sinh vien; tnrc tiep giai quyet, hoac kip thai phan anh voi
Ban chu nhiem khoa, Lanh dao Van phong CTTT, cac phong chirc nang d€ giai quyet
nhfrng v§.n d€ co lien quan d~n sinh vien cua lap.

bl L~p va quan ly cac loai h6 sa, s6 sach cua lap (s6ly lich trich ngang cua sinh vien, s6
thea d5i k€t qua ren luyen cua sinh vien, s6 thea doi sinh vien n9i ngoai tru, s6 ghi bien ban hop
lap, ... ) thea mfiu chung cua nha tnrong.

cl SU dung thanh thao phfin mem QLSV (IU) d€ tra ciru cac clnrc nang da duoc phan
quyen cho GVCN.

d/ Chu tri t6 chirc sinh hoat lap dung thea thoi gian, k~ hoach cua Nha tnrong quy dinh.
d/ Don d6c, kiem tra, nhac nho sinh vien cua lap dong hoc phi, bao hiem y t~ dUngthm gian

quydinh .
el N~ b~t va bao cao kip thm, dfiydu, chinh xac s6 lugng va nguyen nhan bi~n dong s6

lugng sinh vien cua lap trong tirng thang, tirng hQCIcy, tirng nam hQccho BCN khoa, Lanh d~oVan
phong CTTT; cimg v6i BCS lap t6 chuc binh xet, danh gia x~p lo~i d~o duc cho sinh vien kip thm
hang thang va d€ xu§.txu ly kip thm nhiing sinh vien cua lap vi ph~ quy ch~.

gI Don d6c, ki€m tra, nh~c nha sinh vien cua lap th\l'c hi~n nghiem ruc, dfiy du cac quy
ch~, noi quy, quy dinh lien quan d~n quy€n va nghia V\l cua sinh vien.

hi CU6im6i hQc ky va nam hQc t6 chuc sa k~t, t6ng k~t lap; danh gia x~p lo~i k~t qua
hQc t~p va binh xet di€m ren luy~n cua timg sinh vien; nop bao cao va phi~u ch§.mdi€m ren
luy~n sinh vien cua lap cho BCN khoa, Lanh d~o Van phong CTTT.

il Lien h~ va gui k~t qua thong bao tinh hinh hQc t~p va ren luy~n cua sinh vien v€
gia dinh dinh ky 2 IW nam hQc va dot xu§.tkhi cfin thi~t

2.2. C6 van h(JC tl)p
a! Tu v§.n, h6 trg sinh vien: tim hi€u chuang trinh dao t~o, n~m ro cac quy dinh dao

t~o, quy trinh dang kY cac hQc phfin; huang dfin sinh vien xay dvng k~ ho~ch hQc t~p phil
hgp v6i di€u ki~n cua ca nhan va mvc tieu, yeu cfiu mon hQc

bl Huang dfin cho sinh vien phuang phap hQc t~p, tu v§.n hQc t~p, nghien CUu khoa
hQc, phuang phap ti~p c~n, khai thac cac ngu6n hQc li~u va cac ky nang m€m. va thea doi
vi~c hQct~p cac hQc phfin cua sinh vien

cl Tu v§.n,dinh huang vi~c lam cho sinh vien tru6c khi t6t nghi~p ra truang.
d/ Ph6i hgp ch~t che v6i giao vien hQc phfin d€ n~m b~t kip thai tinh hinh hQc t~p cua

sinh vien minh quan IY..
2.3. Quy~n h(ln va chi dv dU'f)'chU'iJ'ngcua gitio vien chu nhifm
a. QuyJn hc;m
11Dugc giai quy€t cho sinh vien nghi hQc 0 I ngay khi co ly do chinh dang. Truang

hgp sinh vien xin nghi hQc li€n nhau til 02 ngay tra len thi GVCN kY chuy€n truang khoa,
Lanh d~o Van phong CTTT xem xet giai quy~t thea quy dinh.

21Dugc tham gia ban b~c, thao lu~n t~i cac phien hQp cua cac Hoi d6ng khoa, Lanh
d~o Van phong CTTT co lien quan d~n cac sinh vien lap minh phV trach.

ib~
1. 11.'
.~O1
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31Diroc nhan xet, danh gia k€t qua h9Ct~p, ren luyen cua tirng thanh vien trong Iop, Diroc
thay m~t khoa, Lanh dao Van phong CTTT va nha tnrong ghi nhan xet vao h6 sa ca nhan cua
sinh vien khi t6t nghiep ra tnrong.

b.chi il9 duac huang
11Trang nam h9C, OVCN hoan thanh nhiem vu dtroc giam 15% gio giang thea dinh

mire giang vien va diroc tinh thea h~ s6 quy dinh. Cu th~:
D6i vai GVCN quem If;lop bien chi thea lop sinh vien

Dinh muc gia giang x 0,15 x T6ng s6 sinh vien cua 1&p
40

D6i vai GVCN quem If; thea lap rieng (SV chua haem thanh kh6a h9C, lop TN muon)
Dinh muc gia giang x 0,15 x T6ng s6 sinh vien cua 1&p

30
21 OVCN hoan thanh t6t nhiern vu duoc xet d~ nghi khen thirong, xet tang cac danh

hieu thi dua, xet b6 nhiem chirc danh can b<)quan ly, Uti tien xet chon di h9C t~p, b6i dirong
a trong va ngoai mroc.

f)i~u 4. TB ehirc thuc hi~n
1.Ban chii nhi?m khoa, Van phong CTTT
a/ Ph6i hQ'p v6i cac phong chuc nang d~ b6i duOng, huang dfin nghi~p V\l co lien

quan cho cac OVCN.
bl Tqrc ti€p quan ly, giam sat, danh gia hoc;ttd<)ngOVCN cua dan vi. K€t thuc nam

h9C BCN khoa, Van phong CTTT t6 chuc t6ng k€t, danh gia, phan 10c;tik€t qua thlJc hi~n
nhi~m V\l cua timg OVCN thea chuc trach, nhi~m V\l dUQ'cgiao va bao cao k€t qua cho Hi~u
truOng nha truOng (b~ng van ban qua phong CT HSSV).

cl N~m b~t, bao cao kip thai, dfry du, chinh xac s6 luqng va nguyen nhdn bi€n d<)ngs6
luqng sinh vien cua khoa, Van phong CTTT trong tUng thang, tUng h9Cky, tUng nam h9Ccho
BOH. Chiu trach nhi~m tru6c Hi~u truOng v~ s6li~u sinh vien cua khoa, Van phong CTTT.

2. Phong Duo t{lo
a/ L~p danh sach sinh vien cua cac 1&ph9C phfrn va gui cho cac BCN khoa, Van

phong CTDTCLC vao dfrum6i h9C kY.
bl Chiu trach nhi~m tru6c Hi~u truang v~ s6 luqng sinh vien thea tung 1&ph9Cphfrn.
cl Cu6i m6i h9C ky, chi€t xuAt di~m h9C V\l cua sinh vien va gui cho cac BCN khoa,

Van phong CTTT d~ thlJc hi~n vi~c xet h9CV\l cho sinh vien dung thai gian quy dinh.
dl Chu d<)ngph6i hqp v6i Phong CT HSSV, cac phong, khoa lien quan d~ chi dc;tot6t

cong tac chu nhi~m 1&p,c6 vAnh9C t~p cua nha truOng.
d/ Dinh kY huang dfinn<)idung lien quan, t6 chuc ~p huAncho d<)ingfi c6 vAnh9C~p.
el Oiai dap, cung cAp thong tin lien quan d€n chuang trinh dao tc;tO,nghien CUukhoa

h9Csinh vien, dang ky h9C t~p, illvAnh6 trQ'sinh vien trong qua trinh h9Ct~p.
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gl Cung c~p k€t qua hoc t~p cua sinh vien kip thai d€ phuc vu khen thuong, xet hoc
bong, ... cho sinh vien thea d~ nghi cua Phong CT HSSV va cho OVCN

hi Xay dung thai khoa bieu, lich sinh hoat lap. chi doan phil hop voi dac diem cua
tnrong thea tung ky hoc, nam hoc.

3. Phbng Cong tdc h(Jcsinh, sinh vien
a!La ddUm6i phoi hop voi cac phong chirc nang, BCN cac khoa, Van phong CTTT

t6 clurc cac dot kiem tra, danh gia, phan loai d6i voi OVCN thea k€ hoach cua tirng hoc ky,
nrng nam hoc.

bl Ph6i hop voi phong Dao tao d€huang dftn chuyenmon, nghiep vu cho OVCN.
cl Nam b~t, bao cao kip thai, ddy du, chinh xac s6 IUQ1lgva nguyen nhan bien d9ng s6

IUQ1lgsinh vien cua tnrong trong nrng thang, tirng hQck)', tUng nam hQc cho BOH. Chiu trach
nhi~m truac Hi~u truang v~ s6 li~u sinh vien toan truang.

d/ Ti€p nh~n, t6ng hqp cac y ki€n dong gop, ki€n nghi cua chu nhi~m lap, c6 v~n hQc
t~p d€ ph6i hqp giai quy€t.

d/ K€t thuc nam hQc, l~y y ki€n, t6ng hQ"py ki€n phan h6i cua sinh vien v~ cong mc chu
nhi~m lap, c6 v~ hQc~p truac khi binh xet thi dua, x€p lo~i can b9, vien chuc nam hQc.

el Ph6i hQ"pvO'iPhong Bao t~o, Phong Thanh tra - Phap ch€, Phong Khao thi va dam bao
ch~t IUQ1lggiao d\lc, cac b9 ph~ lien quan ki€m tra, giam sat vi~c thgc hi~n nhi~m V\l cua chu
nhi~m lap, c6 v~ hQc~p. Bao cao k€t qua ki€m tra vO'iHi~u truang d€ chi d~o kip thm.

Di~u 5. Khen thU'Cyng
OVCN hoan thanh t6t nhi~m V\l duqc d~ nghi xet thi dua, khen thuang h~ng nam,

duqc huang quy~n lqi thea quy dinh cua nha truang.
Di~u 6. Ky lu~t
OVCN khong hoan thanh nhi~m V\l, tily thea muc d9 se bi xem xet ky lu~t thea quy

dinh cua Nha truang
Di~u 7. Di~u khoan thi hanh
Quy dinh nay co hi~u 19c k€ tu ngay k'j, cac quy dinh truac day co n9i dung tnli vai

quy dinh nay d~u bili bo.
Trong qua trinh thgc hi~n n€u co cac vuang m~c, cdn thay d6i, chinh sua, cac don vi

bao cao Hi~u truang nha truang xem xet giai quy€t.IJk--
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