DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NONG LAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /S¥¢ /QP-PHNL-HSSV Thdi Nguyén, ngay [/ thang 11 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tic Gido vién chi nhiém 16p, c¢d van hoc tap
doi voi chwong trinh dao tao hé chinh quy tai Trwong Dai hoe Nong Lam

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Can cir Nghi dinh s6 31- CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phi vé viée thanh 14p Dai hoc Thai Nguyén;

Can ctr Thong tr s6 08/2014/TT-BGDDBT ngay 20 thang 03 nam 2014 cia B treéng Bo Gido
duc va Do tao ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong ciia Pai hoc viing va céc co sd gido duc dai
hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 ctia Gidm dbc Pai hoc Thai Nguyén
vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han ctia Dai hoc Thai Nguyén, cac co s& gido duc dai
hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Can ctr Quyét dinh s 4492/QD-DHTN ngay 15/11/2016 Giam ddc Dai hoc Thai Nguyén ban
hanh Quy ché cOng tac sinh vién Dai hoc Thai Nguyén hé chinh quy;

Can cir Quyét dinh sb 1797/QD-DHTN ngay 30/8/2017 cta Giam déc Pai hoc Thai
Nguyén ban hanh Quy dinh Cong tac chi nhiém 16p, ¢6 van hoc tap dbi véi chuong trinh dao
tao h¢ chinh quy tai Pai hoc Théi Nguyén;

Can cir Quyét dinh s6 1585/QD-DHNL ngay 31/10/2018 ctia Hiéu trudng truong Pai hoc
Nong Lam ban hanh Quy ché cong tac sinh vién dbi voi chuong trinh dao tao dai hoc h€ chinh
quy, ap dung trong truong Dai hoc Nong Lam;

Cin ctr Quyét dinh s6 1167/QD-DHNL-HSSV ngay 22/8/2018 ciia Hiéu trudng truong
Dai hoc Nong Lam-ban hanh bé an d6i méi cong tac hoc sinh sinh vién theo huéng cham soc,
hd trg, trr van va phuc vu, dich vu cho sinh vién;

Xét d& nghi cta Trudng phong Cong tac HSSV;

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé cong tic Gido vién chii nhiém
16p, ¢ van hoc tap dbi voi chuong trinh dao tao h¢ chinh quy tai Truong Pai hoc Nong Lam;

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Céc quy dinh vé& cong tic Gido vién
chil nhiém trude ddy cua trudng trai v6i quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3: Cac Ong (ba) trudng cac phong: Cong tic HSSV, Hanh chinh-T6 chirc, Ké hoach-Tai
chinh, Pao tao, Ban chti nhi€m céc khoa, Trudng Van phong CTTT va Thu truéng céc don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: )&

- PHTN (B/cdo)

- BGH (Chi dgo)

- Nhur didu 3 (T/hién)
- Lwu: VT, HSSV




PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NONG LAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Chikrc ning, nhiém vu cong tac gido vién chi nhiém hé dao tao chinh quy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4588 /QOP-DHNL- HSSV, ngay ¢ théng 11 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nong Lam)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh vé td chire, hoat dong ciia 16p sinh vién, 16p hoc phén, nhiém vy,
quyén han va quyén loi ctia Gido vién chii nhiém va C6 vin hoc tép (GVCN&CVHT) hé diao
tao chinh quy cuda trudng Dai hoc Nong Lam - DPai hoc Théai Nguyén.

Piéu 2. Muc dich ciia cong tic chii nhiém 16p, c¢b van hoc tip

1. Quan ly tinh hinh sinh vién tir khi nhap hoc t6i khi t6t nghiép, tao diéu kién cho
sinh vién thuc hién tét quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua minh trong qua trinh hoc tap
theo cac Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cudng cong tac quan 1y, tr van, hd trg, phuc vu sinh vién trong qué trinh hoc
tap va ren luyén.

3. La cdu ndi giira nha trudng, gia dinh va x4 hoi trong cong tac sinh vién. Nim bit
tinh hinh viéc 1am cia sinh vién sau khi tdt nghiép, gén két curu sinh vién vé6i nha trudng.

Piéu 3. Gido vién chii nhiém

1. Quy dinh chung

a/ GVCN la nhiém vu cua cén bd giang day; GVCN la chirc danh dugc ddt ra dé phuc
vu cdng tic QLSV va ¢b véan hoc tdp (CVHT) nhim nang cao hiéu qua, chit lwong dao tao
vareén luyén cua SV.

b/ Gido vién chi nhiém (GVCN) 14 giang vién ctia nha trudng di c6 it nhét 2 nim cong
tac trong nha trudng, ndm vimg dudng 18i, chi truong chinh sach cia Pang, nha nuéc, cic
quy ché vé& Pao tao, cong taic HSSV ciia Bd Gido duc & Pao tao va cia trudng; c6 cing
chuyén nganh, am hiéu sau vé chuyén mén, cé kinh nghiém giang day, quan ly sinh (QLSV)
vién va am hiéu vé C6 vén hoc tap, GVCN dugc Iua chon tir cac khoa, Vin phong CTTT, do
Trudng khoa, Trudng Vin phong CTTT dé xudt va Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan.

¢/ Nhiém ky GVCN dugc tinh theo khéa dao tao cia lop sinh vién. Trong trirong hop
GVCN dugc diéu dong lam cong tac khac hodc c6 ly do chinh dang khong thé tiép tuc 1am cong
tic GVCN, thi trrdng khoa, Van phong CTTT dé xuét trinh Hiéu truéng ra Quyét dinh thay thé.

2. Nhiém vu cua gido vién chi nhiém

2.1. Quan ly sinh vién

a/ Nam bit kip thoi tinh hinh dién bién tu tudng va nguyén vong cia sinh vién; trao
ddi kip thoi nhimg thong tin vé tinh hinh dién bién chinh trj tu twdng cia sinh vién véi lanh
dao don vi hoic phong Cong tac HSSV; thiét 14p mdi quan hé thén thién gitra c4c sinh vién,
gilta sinh vién véi cac gidng vién, can bo trong truong; hudng din sinh vién tim hiéu va
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thue hién quyén, nghia vu cua sinh vién; truc tiép giai quyét, hodc kip thoi phan anh véi
Ban chi nhiém khoa, Lanh dao Van phong CTTT, cac phong chirc ning dé giai quyét
nhitng vin d& c6 lién quan dén sinh vién cua 16p.

b/ Léap va quan Iy cac loai hd sa, sb sach cia 16p (sb 1y lich trich ngang cuia sinh vién, sb
theo ddi két qua rén luyén ciia sinh vién, s theo ddi sinh vién ndi ngoai trii, sd ghi bién ban hop
16p,...) theo miu chung ciia nha trudng.

¢/ St dung thanh thao phin mém QLSV (IU) dé tra ciru cac chirc ning da duoc phén
quyén cho GVCN.

d/ Chu tri t6 chirc sinh hoat 16p dtng theo thdi gian, ké hoach ctia Nha trudng quy dinh.

& Pén dbc, kiém tra, nhic nhé sinh vién cia 16p dong hoc phi, bao hiém y té ding thoi gian
quy dinh .

e/ Nam bt va bao céo Kip thoi, ddy du, chinh xac sé hrong va nguyén nhén bién dong sb
lrong sinh vién cua 16p trong tirng thang, tmg hoc ky, timg ndm hoc cho BCN khoa, Lanh dao Vin
phong CTTT; cling véi BCS 16p t6 chire binh xét, danh gia xép loai dao dirc cho sinh vién kip thoi
hang théng va dé xuét xtr Iy kip thoi nhitng sinh vién ctia 16p vi pham quy ché.

g/ Pon dbc, kiém tra, nhic nhé sinh vién cta 16p thuc hién nghiém tac, ddy du cac quy
ché, ndi quy, quy dinh lién quan dén quyén va nghia vu cta sinh vién.

h/ Cudi mbi hoc ky va nam hoc td chire so két, téng két 16p; danh gia xép loai két qua
hoc tap va binh xét diém rén luyén cta timg sinh vién; ndp bao cdo va phiéu chim diém rén
luyén sinh vién cta 16p cho BCN khoa, Lanh dao Van phong CTTT.

i/ Lién hé va giri két qua thong bao tinh hinh hoc tap va rén luyén cia sinh vién vé
gia dinh dinh ky 2 14n/ nam hoc va dot xuat khi cin thiét

2.2. Cé vin hoc tap

a/ Tu van, hd tro sinh vién: tim hiéu chuong trinh dao tao, nim 3 cac quy dinh dao
tao, quy trinh ding ky cac hoc phin; huéng din sinh vién x4y dung ké hoach hoc tép phu
hop v6i didu kién cta ca nhan va muc tiéu, yéu cAu mon hoc

b/ Huéng dan cho sinh vién phuong phap hoc tap, tir van hoc tép, nghién ciru khoa
hoc, phuong phap tiép can, khai thac cac ngudn hoc liéu va cac k¥ niang mém. va theo doi
viéc hoc tdp cac hoc ph?m cuda sinh vién

¢/ Tu vén, dinh huéng viéc 1am cho sinh vién trudce khi tét nghiép ra truong,

d/ Phéi hop chit ch& véi gido vién hoc phin d& nim bét kip thoi tinh hinh hoc tap cta
sinh vién minh quén ly..

2.3. Quyén han va ché dp dwoc hwong ciia gido vién chii nhiém

a. Quyén han

1/ Pugc giai quyét cho sinh vién nghi hoc 01 ngay khi c6 ly do chinh dang. Truong
hop sinh vién xin nghi hoc lién nhau tir 02 ngay tré 1én thi GVCN ky chuyén truéng khoa,
Lanh dao Vian phong CTTT xem xét gidi quyét theo quy dinh.

2/ Pugc tham gia ban bac, thao luén tai cac phién hop ctia cic Hoi dong khoa, Lanh
dao Van phong CTTT ¢6 lién quan dén céc sinh vién 16p minh phu trach.
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3/ Pugc nhan xét, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta timg thanh vién trong 16p. Pugc
thay mat khoa, Lanh dao Van phong CTTT va nha truong ghi nhin xét vao hd so ca nhan cia
sinh vién khi tot nghiép ra truong.

b. Ché dj dwoc hudng
1/ Trong nam hoc, GVCN hoan thanh nhi¢ém vu dugce gidm 15% git gidng theo dinh
murc gidng vién va duoc tinh theo hé s quy dinh. Cu thé:
Béi véi GVCN qudn Iy 16p bién ché theo Iop sinh vién
Pinh mirc gio giang x 0,15 x Téng s6 sinh vién clia 16p
40
Poi v6éi GVCN quan Iy theo I6p riéng (SV chua hoan thanh khéa hoc, I6p TN mudn)
Dinh muc gidr gidng x 0,15 x Tong s6 sinh vién cia 16p
30
2/ GVCN hoan thanh t6t nhiém vu duge xét d& nghi khen thudng, xét ting cac danh
hiéu thi dua, xét b nhiém chtrc danh can bd quan ly, wu tién xét chon di hoc tap, bdi dudng

& trong va ngodi nudec.

Pidu 4. T6 chirc thyc hién

1. Ban chii nhi¢m khoa, Vin phong CTTT

a/ Phbi hop voi cac phong chic nang dé bdi dudng, huéng din nghiép vu c6 lién
quan cho cac GVCN.

b/ Truc tiép quan ly, giam sat, danh gia hoat ddng GVCN cua don vi. Két thuc nim
hoc BCN khoa, Vian phong CTTT td chirc téng két, danh gia, phan loai két qua thuc hién
nhiém vu cua timg GVCN theo chure trach, nhiém vu dugce giao va bao céo Kkét qua cho Hiéu
trudng nha trueong (bing vin ban qua phong CT HSSV).

¢/ Ném bét, béo céo kip thoi, ddy di, chinh xac s6 lugng va nguyén nhan bién dong sb
lugng sinh vién ctia khoa, Van phong CTTT trong tung thang, timg hoc ky, tirng ndm hoc cho
BGH. Chiu trach nhiém trudc Hiu trudng vé s6 liéu sinh vién cua khoa, Vin phong CTTT.

2. Phong Dao tao

a/ Lap danh sach sinh vién ctia cac 16p hoc phan va giri cho cac BCN khoa, Vin
phong CTDTCLC vao diu mdi hoc ky.

b/ Chiu trach nhiém trude Hiéu tredng vé sé lugng sinh vién theo ting 16p hoc phén.

¢/ Cubi mdi hoc ky, chiét xuét diém hoc vu cta sinh vién va gtri cho cac BCN khoa,
Van phong CTTT dé thue hién viéc xét hoc vu cho sinh vién ding thoi gian quy dinh.

d/ Chu dong phdi hop voi Phong CT HSSV, céc phong, khoa lién quan dé chi dao tot
cbng tac chii nhiém 16p, c¢b van hoc tip ciia nha trudng.

&/ Pinh ky huéng dan ndi dung lién quan, td chuc tap huén cho ddi ngii c¢b van hoc tap.

e/ Giai dap, cung cp thong tin lién quan dén chuong trinh dio tao, nghién ctru khoa
hoc sinh vién, diing ky hoc tap, tr van hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap.
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g/ Cung cép két qua hoc tip cua sinh vién kip thoi dé phuc vu khen thudng, xét hoc
bong,... cho sinh vién theo d& nghj ctia Phong CT HSSV va cho GVCN

b/ X4y dung thoi khéa biéu, lich sinh hoat 16p. chi doan pha hop véi dic diém cia
trudng theo ting ky hoc, ndm hoc.

3. Phong Cong tdc hoc sinh, sinh vién

a/ La dau mbi phdi hop véi cac phong chirc ning, BCN céc khoa, Vin phong CTTT
td chire cac dot kiém tra, danh gi4, phan loai ddi vdi GVCN theo ké hoach cua ting hoc ky,
tirng ndm hoc.

b/ Phéi hop véi phong Déo tao dé huong din chuyén mon, nghiép vu cho GVCN.

¢/ Nam bit, bao cdo kip thoi, day dii, chinh xéc s6 lugng va nguyén nhan bién dong sb
lugng sinh vién cia trudng trong timg thang, timg hoc ky, timg nim hoc cho BGH. Chiu trach
nhiém truéc Hiéu trudng vé sb liéu sinh vién toan trudng.

d/ Tiép nhén, tdng hop cac y kién d6ng gop, kién nghi cia chi nhiém 16p, ¢b van hoc
tap dé phdi hop giai quyét.

& Két thic nam hoc, ldy ¥ kién, tong hop ¥ kién phan hdi ciia sinh vién vé cong téc chi
nhiém 16p, cb vén hoc tap trudce khi binh xét thi dua, xép loai can b, vién chirc nim hoc.

e/ Phéi hop vé6i Phong Dao tao, Phong Thanh tra — Phép ché, Phong Khao thi va ¢am bao
chit lugng gido duc, cac bd phan lién quan kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu cta chu
nhiém 16p, ¢6 vén hoc tap. Béo cdo két qua kiém tra véi Hiéu truémg dé chi dao kip thoi.

Piéu 5. Khen thwéng

GVCN hoan thanh tét nhiém vu dugc dé& nghi xét thi dua, khen thuéng hing nim,
duge hudng quyén loi theo quy dinh cia nha treong.

Piéu 6. Ky luat

GVCN khong hoan thanh nhiém vy, tiy theo mirc d§ s& bi xem xét ky luat theo quy
dinh cia Nha truong

Diéu 7. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac quy dinh truée day c6 ndi dung trai véi
quy dinh nay déu bai bo.

Trong qua trinh thyc hién néu co cac vudng mic, cin thay dbi, chinh sira, cac don vi
bao cdo Hiéu trudng nha trudng xem xét giai quyét./ %

HIEU TRUONG
2GS.TS. Luin Vin Zién




